VERBALE RIUNIONE ASSISTENTI AMMINISTRATIVI DEL 04/10/2018

Prot.3364/1.1.C. del 04/10/2018

Presenti: Ass.Amm.vi - Silvana Aldoni, Viviana Brenna, Cira Rungi, Luana Tolosa, Caterina

Tripodi, Doria Valentino, Mariagrazia Olivo.
DSGA - Simona Marcucci

Dirigente - Elena Conforti

Alle ore 11.30 la DSGA Simona Marcucci e la Dirigente Elena Conforti convocano gli Assistenti
Amministrativi per parlare del Piano delle Attivita Personale ATA Assistenti Amministrativi. La DSGA
conferma le mansioni dell’ anno precedente e comunica che I’ Ass. Amm.va Olivo M. viene assegnata all’
Ufficio Personale nei giorni lun-mar-mer-gio- con orario dalle 8 alle 14 e nei giorni ven-sab all’ Ufficio
Protocollo con orario 8-14 in completamento del part-time dell’ Ass.Amm.va Brenna V.,I" Ass. Amm.va
Tripodi C. viene assegnata all’Ufficio Contabilita nei giorni di giovedi con orario dalle 11 alle 17 e venerdi e
sabato dalle 7.30 alle 13.30. Gli Ass.Amm.Vi Rungi C. e Corradini A. comunicano |a propria disponibilita ad
essere presenti nei pomeriggi del martedi e del giovedi con orario di servizio dalle 7.30 alle 17 e di
recuperare le 6 ore eccedenti nella giornata del sabato. Si decide, pertanto, che I’ apertura al pubblico
pomeridiana sara il MARTED:I dalle 14.30 alle 16.30.

La Dirigente sottolinea il fatto che il servizio del personale Ata viene distribuito su 6 giorni e sul servizio
“Maturato” quindi in caso di assenza anche per malattia il servizio non viene considerato maturato. Rungi

C. si astiene e si riserva di chiedere ai sindacati.

Rungi C.chiede alla DSGA di ribadire ai collaboratori di far rispettare gli orari di apertura al pubblico anche
al mattino e soprattutto 'orario delle telefonate che, come gia accordato nell’ anno precedente, e dalle
7.45 alle 9.30 e dalle 11 alle 13 salvo per comunicazioni urgenti e per malattie del personale. Pertanto, sara

individuata una persona fissa che sta al centralino.

La DSGA comunica che & concesso un massimo di 3 ore straordinarie all’anno superata tale soglia deve

essere fatta richiesta scritta preventivamente.

La Dirigente chiede la disponibilita per la gestione del PON ( oltre I orario di servizio). Danno la propria
disponibilita Corradini A., Tripodi C. e Rungi C. Rungi C. dichiara che confermera o ritirera la propria

disponibilita alle gestione del PON entro 2 giorni.

La seduta si scioglie alle ore 12.53.

Compilatore . DS.G.A.
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Al dirigente scolastico

Elena Conforti

Istituto Comprensivo Sorbolo
OGGETTO: disponibilita all'incarico gestione PON cittadinanza globale 2018-2019

La sottoscritta dichiara di non essere disponibilie ad accettare I'incarico di gestione del PON cittadinanza
globale.

Sorbolo, 8 ottobre 2018




